АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ ВАКАНСИЙ


Подробное заполнение анкеты поможет наилучшим образом учесть Ваш опыт, квалификацию и


пожелания при отборе кандидатов на конкретные вакансии. 


Обязуемся обеспечить полную конфиденциальность информации полученной от Вас.





Фамилия______________________________________________________________________





Имя__________________________________________________________________________





Отчество_____________________________________________________________________





Представляется на должности:  _________________________________________________  





______________________________________________________________________________


                                                                    (наименования всех желаемых должностей)�


Из какого источника Вы узнали о вакансии: _____________________________________


                                                                      


Желаемая заработная плата:____________________________________________________


                                                                         (минимальная:, оптимальная)�Отношение к командировкам:__________________________________________________


                                                                          (положительное/отрицательное)                                                                        


Дата рождения: ________________________________________________________________ 





Семейное положение: ___________________________________________________________





Наличие и возраст детей________________________________________________________





Паспортные данные: ___________________________________________________________





_______________________________________________________________________________





_______________________________________________________________________________





Адрес прописки: _______________________________________________________________





Адрес фактического проживания: _______________________________________________





_______________________________________________________________________________





Данные для контакта:





Тел. Домашний_____________________�



Тел.служебный______________________�
�



Тел. Контактный____________________�



факс________________________________�
�



e-mail_____________________________�



____________________________________�
�



другое____________________________�



____________________________________�
�









Образование:  _______________________________________________________________________________                


                              среднее (полное, общее), начальное профессиональное, среднее профессиональное, высшее профессиональное








Наименование образовательного учреждения�
Год


поступления�
Год


окончания�
Квалификация 


по диплому�
�



�
�
�
�
�



�
�
�
�
�



�
�
�
�
�



Дополнительное образование: программы, курсы и тренинги: 


Учебное заведение�
Форма обучения�
Дата поступления / 


и окончания�
Специальность по диплому�
�



�
�
�
�
�



�
�
�
�
�



�
�
�
�
�



�
�
�
�
�



�
�
�
�
�
 


Опыт работы:


Указать данные по предыдущим местам работы, начиная с последнего


Наименование  предприятия�
Вид деятельности�
Дата поступления и увольнения �
Должность�
Обязанности


�
Причина ухода�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�









Дополнительные навыки:





Водительские права, категория (АВСDE)____________________________________________





Наличие автомобиля _____________________________________________________________





Стаж вождения__________________________________________________________________�


Владение оргтехникой:___________________________________________________________


                                                   Компьютер Факс Модем Сканер Копировальное оборудование Офисная АТС и др. �Знание иностранных языков: ______________________________________________________  





Уровень владения: ________________________________________________(указать какой язык)                                    		начальный/продвинутый/свободное владение/профессиональный �Опыт работы с компьютерными программами: ______________________________________





_______________________________________________________________________________


              





Рекомендации: Кто из руководителей в Вашей профессиональной области мог бы дать Вам личную рекомендацию?


Ф.И.О.�
Название организации, должность�
Телефон�
�



�
�
�
�



�
�
�
�



�
�
�
�



Что дополнительно Вы хотели бы сообщить о себе: __________________________________





_______________________________________________________________________________





Привлекались ли Вы к уголовной или административной ответственности_______________





_______________________________________________________________________________





Есть ли у Вас обязательства, которые могут помешать успешному выполнению работы?





_______________________________________________________________________________


                                 (учеба, состояние здоровья, больные родственники, несовершеннолетние дети и др.)


	


Своей подписью выражаю согласие на обработку и хранение моих персональных данных, указанных в анкете, и  подтверждаю достоверность всего изложенного. Я согласен на проверку достоверности и полноты сведений, сообщенных о себе.











Дата заполнения «___» ____________ 20 __ г.








Подпись________________________________


